DPS-KD-110/2/2024 Brzozéw dnia 03.01.2024r.
OGLOSZENIE

o naborze kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
w Domu Pomocy Spotecznej w Brzozowie.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Brzozowie ogtasza nabér kandydatow na stanowisko
ksiegowa - kasjer w Domu Pomocy Spotecznej w Brzozowie — 36-200 Brzozdw, ul. Witosa 13.

Wymagania kwalifikacyjne:

1) niezbedne (konieczne do podjecia pracy na w/w stanowisku):

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

- posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

- posiada co najmniej 3 letni staz pracy,

- cieszy sie nieposzlakowang opinia.

2) dodatkowe (pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na w/w stanowisku):

- znajomosé Ustawy o pomocy spotecznej,

- znajomos¢ Ustawy o rachunkowosci,

- znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

- umiejetno$¢ organizacji pracy, znajomos¢ obstugi urzadzer biurowych,

- znajomo$¢ obstugi komputera, programu MS Office

- znajomos¢ przepiséw RODO,

- samodzielno$¢, odpowiedzialnoéé, dyspozycyjnosé, komunikatywnos¢, wysoka kultura
osobista,

- umiejetnosé radzenia sobie ze stresem i dziatanie pod presja czasu.

Zakres zadar wykonywanych na stanowisku:

- wykonywanie czynnoéci zwigzanych z prowadzeniem kasy oraz innych czynnosci
zleconych przez przetozonych a w szczegélnosci: przyjmowanie wplat, wystawianie
dowodéw kasowych, sporzadzanie raportéw kasowych, odprowadzanie i pobieranie
gotéwki,

- prowadzenie dokumentacji finansowo ksiggowej KZP,

- uzgodnienia corocznej inwentaryzacji,

- prowadzenie ewidencji wyposazenia i kartotek.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. Zatrudnienie w ramach umowy o prace — petny wymiar czasu pracy.

2. Miejscem pracy jest Dom Pomocy Spotecznej w Brzozowie, ul. Witosa 13, 36-200 Brzozdw.
Praca wykonywania jest w pomieszczeniu przystosowanym do pracy biurowej.

3. Stanowisko pracy zwiazane jest z wykorzystaniem monitora ekranowego powyzej 4 godzin
dziennie.



W m-cu grudniu 2023r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Domu Pomocy
Spotecznej w Brzozowie wynosit 0%.

Wymagane dokumenty:

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

- list motywacyjny, .

- po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzaja-
cych wyksztatcenie,

- po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzaja-
cych posiadane kwalifikacje, umiejetnosci,

- poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentow potwierdzaja-
cych doswiadczenia zawodowe,

- oéwiadczenie kandydata, ze korzysta z petni praw publicznych, posiada petng zdolnos¢ do
czynnoséci prawnych oraz, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- oéwiadczenie kandydata o treéci ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji” zgodnie z art. 6 rozporzgdzenia RODO.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej hastem ,, Nabér na
wolne stanowisko urzednicze — ksiegowa - kasjer w Domu Pomocy Spotecznej w Brzozowie”
w terminie do dnia 17.01.2024r. do godz. 15:00 w Domu Pomocy Spotecznej w Brzozowie, ul.
Witosa 13, 36-200 Brzozéw, lub przestaé pocztg na adres Dom Pomocy Spotecznej, 36-200
Brzozéw, ul. Witosa 13.

W przypadku przestania dokumentéw aplikacyjnych poczty, za date doreczenia do DPS
Brzozéw, uwazaé sie bedzie date ich otrzymania. Dokumenty dostarczone po uptywie w/w
terminu lub niekompletne nie bedg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje:

O dopuszczeniu do etapu kwalifikacji koricowej (rozmowy kwalifikacyjnej) oraz o terminie i
miejscu jego przeprowadzenia kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie, w zwigzku z
tym nalezy poda¢ w ofercie nr telefonu kontaktowego.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen w siedzibie Domu
Pomocy Spotecznej w Brzozowie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej (bip.dpsbrzozow.pl).
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